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S. 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLAN

MA SÜRECİ 

(EN GEÇ) 

İşlem 

Sorumlusu 

Değerlen. 

Periodu 

Kontrol 

Mekanizm 

1 

4734 Kamu İhale 

Kanunu Gereği 

Yapılan; 

Açık İhale, Belli 

İstekliler, Pazarlık 

Usulü ile Yapılan 

İhale İşlemleri 

 

 

 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanununa Uygun Olarak 

 

 

 

Sürekli 

 

 

 

 

 

 

İhale Yetkilisi 

 

 

 

Müdür 

3 ayda bir 

 

 

 

EKAP 

2 

4734 sayılı Kamu 
İhale Kanununun 22. 

maddesinin (d) 
bendine göre 

Doğrudan Temin 
İşlemleri 

1. Onay Belgesi,  
2. Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı,  
3. Düzenlenmesi gerekli görülmüş ise sözleşme,  
4. Muayene ve kabul komisyonu tutanağı, kabul işleminin idarece 
yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge,  
5. Mal ve malzeme alımlarında, taşınır işlem fişi, 

 

 

 

5 İş Günü 

  
 
 

 

 

3 

 

 

 

Geçici Teminat 

İadesi 

1. Dilekçe  
2. Yetki Belgesi (Tüzel kişilerde; tüzel kişiliği temsile yetkili olanlar için 
imza sirküleri veya vekâletname ile imza beyannamesi, tüzel kişiliği 
temsile yetkili olmayanlar için şirket yetkilisince yapılmış görevlendirme 
ve imza sirküleri veya vekâletname ile imza beyannamesi, gerçek 
kişilerde; imza beyannamesi)  
3. Kimlik (Nüfus cüzdanı veya sürücü belgesi) 

 

 

Kesinleşen İhale 

Kararından 

Bildiriminden 

sonraki 5 İş 

Günü 

  

 

 

5 İş Günü 

 

4 
 

Bilgi Edinme 

1. 4982 Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında; Bireysel ve Kurumsal 
Matbu Başvuru formunda istenen belgeler 

 
15 Gün 
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Başvuru sırasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurulur. 

İlk müracaat yeri : Destek Hizmetleri Müdürlüğü                  İkinci müracaat yeri : Belediye Başkan Yardımcısı                                

İsim       : Gülşen GÜL ÖZTAŞ      İsim       : Cihad KAYHAN 

Unvan       : Müdür        Unvan       : Belediye Başkan Yardımcısı 

Adres       : Peyas mah. Kayapınar caddesi no:56 Kayapınar/Diyarbakır Adres       : Peyas mah. Kayapınar caddesi no:56 Kayapınar/Diyarbakır 

Telefon      : 0850 339 21 21 / 1086      Telefon      : 0850 339 21 21 / 1012 

Fax       :0412 251 2429       Fax       : 0412 251 2429  

E-posta      :destek@belediye.hov.tr      E-posta      : info@kayapinar.bel.tr 

 


