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SIRA 

NO 
       HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ (EN GEÇ) 

1 
3308 Sayılı Meslek Eğitimi 

Staj Talepleri 

1- Dilekçe 

2- Fotoğraf (1 adet) 

3- Staj Sözleşmesi (Okulundan alınacak) 

4- Başvuru Formu (Okulundan alınacak) 

5- Adres Beyanı 

6- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

7- İban 

3 GÜN 

 

 

2 

 

Üniversite Yaz Dönemi Staj 

Talepleri 

1- 3071 sayılı dilekçe kanununun şartlarını taşımak kaydıyla YİM’nden 

genel evrak kaydından sonra Genel Evrak Kayıt numarası almış, havalesi 

tamamlanmış Dilekçe aslı 

2- Fotoğraf (1 adet) 

3- Eğitim gördüğü okuldan staj yapması zorunludur yazısı 

4- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

5- İban 

3 GÜN 

3 Memur Nakil Talebi 
1- Dilekçe  

2- Hizmet Belgesi 
7 GÜN 

4 
 Memur ve Sözleşmeli 

Personel Alımı 

1- Dilekçe ve CV 

2- Fotoğraf (2 adet) 

3- Nüfuz Cüzdan Fotokopisi 

4- Sağlık Kurulu Raporu 

5- Askerlik Durum Belgesi 

6- Adli Sicil kaydı 

7- Diploma Aslı veya E-Devlet çıktısı 

8- Mal Beyanı 

9- Aile Durum Bildirimi 

10- Etik Sözleşme 

11- Adres bildirim belgesi 

15 GÜN 
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12- Banka IBAN numarası, Sertifika vb.. 

5 
Daimi ve Geçici Süreli İşçi 

Alımı 

1- Dilekçe ve CV 

2- İş ve İşçi Bulma Kurumundan işçi olarak çalışma yazısı ve KPSS Belgesi 

3- Diploma aslı ya da noter onaylı sureti 

4- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

5- Fotoğraf (2 adet) 

6- Adli Sicil Belgesi 

7- Askerlik Durum Belgesi 

8- Sağlık Kurulu Raporu 

9- Adres Bildirim Belgesi 

10- Kamu Kurumlarında Çalışabilir Belgesi 

11- Banka IBAN Numarası, Sertifika vb. 

15 GÜN 

Başvuru sırasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurulur. 

İlk müracaat yeri : Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürü                 İkinci müracaat yeri : Belediye Başkan Yardımcısı                                

İsim       : Hacı Ahmet SUBAŞI      İsim       : Cihad KAYHAN 

Unvan       : Müdür        Unvan       : Belediye Başkan Yardımcısı 

Adres       : Peyas mah. Kayapınar caddesi no:56 Kayapınar/Diyarbakır Adres       : Peyas mah. Kayapınar caddesi no:56 Kayapınar/Diyarbakır 

Telefon      : 0850 339 21 21 / 1088      Telefon      : 0850 339 21 21 / 1012 

Fax       :0412 251 2429       Fax       : 0412 251 2429  

E-posta      : insankaynaklari@kayapinar.bel.tr    E-posta      : info@kayapinar.bel.tr 


